Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

KARTA PRZEDMIOTU / MODULU

1. Nazwa przedmiotu: Technologia informacyjna

2. Kod przedmiotu: Eggg

3. Okres wanosci karty: 2012-2015

4. Forma ksztatcenia: studia pierwszego stopnia

5. Forma studiéw: studia stacjonarne

6. Kierunek studiow: filologia

7. Profil studiéw: praktyczny

5 Specinge I
9. Semestr: 1

10. Jedn. prowadz. przedmiot: | Instytut Techniki i Matematyki
11. Prowadzcy przedmiot: dr inz. Grzegorz Gotda

12. Grupa przedmiotow: tresci uzupetniagce

13. Status przedmiotu: obowigzkowy

14. Jezyk prowadzenia zag¢: polski

15. Przedmioty wprowadzajce oraz wymagania wsfpne:

Przedmioty wprowadzage: Podstawy informatyki i Techniki informacyjne mp@ziomie szkoty
sredniej. Wymagania wgbne: Elementarna wiedza z zakresu obstugi kompuoswhistego.

16.

Cel przedmiotu:

Opanowanie oraz wzrost umggjosci uzytkowania komputera osobistego, w szczegdéinov
zakresie obstugi systemu operacyjnego Windows, epakbiurowego MS Office oraz innyd
dostpnych aplikacji i technologii informatycznych, wntytakze internetowych. Nauczenie tz
dobrych praktyk i nawykéw w pracy z komputerem dstym i uzywanym oprogramowaniem

celu zapewnienia wysokiej jaka i wydajngci obstugi.

17

. Efekty ksztalcenia:

Odniesienie do

Metoda .
. : sprawdzenia Forma . efek_tow d'?‘
Ozn. Opis efektu ksztalcenia efekty prowadzenia specjalnaci /
. zajeé kierunku
ksztalcenia .
studiéw
ma elementamwiedz o bezpieczéstwie i Cwiczenia z
higienie pracy w instytucjach  Zaliczenie uzyciem sprztu
01 | edukacyjnych, medialnych, turystycznych, ¢wiczen komputerowego K_W15 (+)
kulturalnych i wydawniczych, w praktycznych oraz dospnego
powigzaniu ze studiowanspecjalnécia oprogramowania
potrafi samodzielnie zdobywawiedz i f .
L . . RN Cwiczenia z
rozwija¢ swoje profesjonalne umigosci . . L
. . . Zaliczenie uzyciem sprztu
Zwigzane z wybranym obszarem filologii, i
02 : . Lo : éwiczen komputerowego | K_U04 (+++)
korzystajc z r&nych zrodet (w gzyku
. ) ; praktycznych oraz dostpnego
rodzimym i obcym) i nowoczesnych obroaramowania
technologii (ICT) prog
posiada podstawowe umgEjosCi
badawcze pozwalgie na analizowanie
przykladéw badéd oraz konstruowanie |i Cwiczenia z
prowadzenie prostych batlav odniesieniu Zaliczenie uzyciem spretu
03 | do wybranego obszaru nauk filologicznych;  ¢wiczen komputerowego | K_UOQ5 (+++)
potrafi opracowa i zaprezentowawyniki, praktycznych oraz dosipnego

opracowa wnioski (z wykorzystaniemn
ICT) oraz wskazywa kierunki dalszych
bada

oprogramowania

h




ma rozwingte umiegtnosci w zakresie
komunikacji  interpersonalnej,  potrafi
uzywat  jezyka  specjalistycznego i Cwiczenia z
porozumiewé sig w sposéb precyzyjny | Zaliczenie uzyciem sprztu
04 | spOjny przy uayciu ré&znych kanatow i éwiczen komputerowego K_UO07 (+)
technik komunikacyjnych ze specjalistami praktycznych oraz dospnego
w zakresie literatury iggzykoznawstwa, jak oprogramowania
i z odbiorcami spoza grona specjalistow, w
jezyku ojczystym i obcym

18. Formy i wymiar zajeé: | Cw. 30

19. Tresci ksztatcenia:

Zagadnienia bezpiecistwa i higieny pracy z komputerem oraz ergonomnod$awowe informacij¢
i pojecia dotycace technik informatycznych i technologii informagygh oraz komunikacyjnych.

Pojcia: sprzt komputerowy (hardware), oprogramowanie komputerqaoftware): podstawow
parametry, przyktady zastosofva aplikacji. Transfer danych, sieci komputeroweola technik
informatycznych i komunikacyjnych w codziennych tea®waniach. Bezpiecastwo i ochrong
danych i informacji. Systemy operacyjne (MS Windpwspodstawowe informacje, ustawier
podstawowe i zaawansowane, personalizacja systéarmdzanie plikami i folderami, instalac]
sprztu i oprogramowania, praca z typowymi aplikacjarRraktyczne zastosowanie pakiet
biurowych (MS Office). Przetwarzanie i edycja tékgt (MS Word): praca z typowyni

dokumentami, ustawienia preferencji pakietu (doyyeszystkich aplikacji MS Office), tworzer;le
i

dokumentu i zaawansowane funkcje formatowania tekstca z obiektami graficznymi, tabela
innymi zaawansowanymi funkcjami edytora, korespowgte seryjna, przygotowanie wydrukd

dobre praktyki podczas edycji tekstu. Praca z aduns kalkulacyjnymi (MS Excel): wskazanje

przyktadow zastosowaarkusza kalkulacyjnego wyciu codziennym i w pracy biurowej, pagja:
dane, komoérki, wiersze i kolumny, typy danych, fatowanie komoérek, edycja arkuszg
sortowanie danych i zagdzanie danymi, reguly obliczeniowe (arytmetyczma)udowane funkcjg
typowe i zaawansowane, tworzenie wykresow, przygatoe arkusza lub jego gzi do wydruku,

a
a
DW

v,

dobre praktyki w pracy z arkuszem kalkulacyjnym. ofgenie grafiki prezentacyjnej (M
PowerPoint): slajdy - oméwienie zawaitq tworzenie prezentacji: dodawanie tekstu, gia
wykresow, tabel, obiektow audio-video, odnikOw internetowych itp., przygotowanie statyczne
i dynamicznego pokazu slajdéw, zaawansowane uruieimégni odtwarzanie prezentaciji, konsps
prezentacji, dobre praktyki podczas tworzenia premgi oraz przedstawiania $m@ zawartych ng
slajdach. Praca z depinym oprogramowaniem przydatnym w pracy biurowejym m.in.: bazg

ik
go
bkt

danych (MS Access), alternatywne pakiety biurowksraatywne oprogramowanie do tworzenip i

edycji grafiki, oprogramowanie sieciowe (przgdarki internetowe, pakiety pocztowe) i inn

Wskazanie wybranych podolgw i raznic pomedzy wywanym oprogramowaniem w danej klag

zastosowa codziennych i biurowych.

e.
e

p

20. Egzamin: | nie, zallo

21. Literatura podstawowa:

David Pogue, Craig Zacker, L.J. Zacker: WindowsPB, Wyd.: Helion, Gliwice, 2005.
Maria Langer: Word 2003 PL, Wyd.: Helion, Gliwic)04.

John Walkenbach: Excel 2003 PL : biblia, Wyd.: HeliGliwice, 2004.

Rick Altman, Rebecca Altman: Po prostu Power P0ti3, Wyd.: Helion, Gliwice, 2004.

21. Literatura uzupetiajaca:

Halina Nowakowska, Zdzistaw Nowakowski:zzyikowanie komputeréw, Wydawnictwo Naukoy
PWN, Warszawa, 2010.

Steve Sagman ; [tekst oprac. Mikotaj Szczepaniagaustawie tt. Bogdana Czogalika]: Office 20
PL, Wyd.: Helion, Gliwice, 2004.
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23. Naktad pracy studenta potrzebny do oggniecia efektéw ksztatcenia:

Lp. Forma zaje¢ kontaktob&?lf:%za/ %?gf:? studenta
1 Wyktad
2 Cwiczenia 30
3 Laboratorium
4 Projekt
5 Seminarium




6 Inne Cwiczenia)

- przygotowanie do z&§ 15
- wykonanietwiczen praktycznych 15

Suma godzin

60

24. Suma wszystkich godzin: 60 | 25. Liczba punktowECTS:
2€. Liczba punktow ECTS : .
g 27. Liczba punktéw ECTS
uzyskanych na zagciach z 1 uzyskanych w wyniku

bezpdrednim udziatem

nauczyciela akademickiego:

samodzielnej pracy studenta:

28. Uwagi:

(data i podpis prowadzgcego)

Zatwierdzono:

(data i podpis)




