Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa w Raciborzu

KARTA PRZEDMIOTU

1. Nazwa przedmiotu: Technologia informacyjna
2. Kod przedmiotu: FG-14

3. Okres wanosci karty: | 2014-2017

4. Forma ksztalcenia: studia pierwszego stopnia
5. Forma studiow: studia stacjonarne

6. Kierunek studiéw: filologia

7. Profil studiéw: praktyczny

8. Specjalnd¢: filologia germaska

9. Semestr: 1

10. Jed?’- prowadz. Instytut Techniki i Architektury
przedmiot:

11, Proyva_dz;cy dr inz. Grzegorz Gotda
przedmiot:

12. Grupa przedmiotow: | Tresci uzupetniagce

13. Status przedmiotu: obowigzkowy

;:j.e\c??zyk prowadzenia polski

15. Przedmioty wprowadzajce oraz wymagania wsfpne:

Przedmioty wprowadzage: Podstawy informatyki i Techniki informacyjne mp@ziomie szkoty
sredniej. Wymagania wgbne: Elementarna wiedza z zakresu obstugi kompuothistego.

16. Cel przedmiotu:

Opanowanie oraz wzrost unmgajosci uzytkowania komputera osobistego, w szczegédhav
zakresie obstugi systemu operacyjnego Windows, gbakbiurowego MS Office oraz innyd
dostpnych aplikacji i technologii informatycznych, wntytakze internetowych. Nauczenie tz
dobrych praktyk i nawykéw w pracy z komputerem adstym i uzywanym oprogramowaniem

celu zapewnienia wysokiej jakd | wydajnaci obstugi.

17. Efekty ksztatcenia:

Odniesienie
Metoda Metoda do efektow
. | realizacji | weryfikacji Forma dla
Ozn. Opis efektu ksztalcenia prowadzenia S
efektu efektu Zaieé specjalngci /
ksztatcenia ksztalcenia 1€ kierunku
studiow
ma elementagn wiedz o
bezpieczastwie i higienie pracy Cwiczenia z
w instytucjach edukacyjnych, Zaliczenie Ocena uzyciem sprztu K W15
01 | medialnych, turystycznych,  ¢wiczen éwiczen komputerowego —( +)
kulturalnych i wydawniczych, w praktycznych | praktycznych| oraz dosfpnego
powigzaniu ze  studiowan oprogramowania
specjalnécia
potrafi samodzielnie zdobywa
wiedz i rozwija swoje Cwiczenia z
profesjonalne umiefnosci i . o L
Zwiazane z wybranym obszarem Z2lczenie cena Uzyciem sprztu K_U04
02 . » : .. éwiczen éwiczen komputerowego -
filologii, korzystapc z r&nych (+++)
srodet (w gzyku rodzimym i praktycznych | praktycznych| oraz doﬁpnegq
obcym) i nowoczesnych oprogramowania
technologii (ICT)
posiada podstawowe , : Cwiczenia z
SR Zaliczenie Ocena -
03 umlej(;thsCI bgdawcz_e cwiczen cwiczen uzyciem sprztu K_U05
pozwalajce na analizowani¢ raktveznveh | praktveznveh komputerowego (+++)
przyktadéw bada oraz| Praxtyezny praxtyczny oraz dosfpnego

h




konstruowanie i prowadzeni oprogramowania
prostych badaw odniesieniu da
wybranego obszaru nauk
filologicznych; potrafi
opracowg i zaprezentowa
wyniki, opracow& wnioski (z
wykorzystaniem ICT) oraz
wskazywa kierunki dalszych

)

bada
ma rozwingte umiegtnosci w
zakresie komunikacj

interpersonalnej, potrafi zywaé
jezyka  specjalistycznego

porozumiewd sie w SposoOb Cwiczenia z

precyzyjny i spéjny przy yciu Zaliczenie Ocena uzyciem sprztu K U07
04 | réznych kanatéw i technik éwiczen éwiczen komputerowego —( +)

komunikacyjnych ze praktycznych | praktycznych| oraz dosfpnego

specjalistami w zakresie oprogramowania

literatury i gzykoznawstwa, jak
z odbiorcami spoza grona
specjalistow, w gzyku
ojczystym i obcym

18. Formy i wymiar

Zajeé Cw. (30h)

19. Tresci ksztatcenia:

Zagadnienia bezpiecgtwa i higieny pracy z komputerem oraz ergononod$awowe informacij¢
i pojecia dotycace technik informatycznych i technologii informagygh oraz komunikacyjnych.

Pojecia: spret komputerowy (hardware), oprogramowanie komputergsoftware): podstawow
parametry, przykltady zastosofiva aplikacji. Transfer danych, sieci komputeroweola technik
informatycznych i komunikacyjnych w codziennych tea®waniach. Bezpiecastwo i ochrong
danych i informacji. Systemy operacyjne (MS Windpwspodstawowe informacje, ustawier]
podstawowe i zaawansowane, personalizacja systéarmdzanie plikami i folderami, instalacj
sprztu i oprogramowania, praca z typowymi aplikacjarRraktyczne zastosowanie pakiet
biurowych (MS Office). Przetwarzanie i edycja tékst (MS Word): praca z typowyn

dokumentami, ustawienia preferencji pakietu (doyyeszystkich aplikacji MS Office), tworzer:vle
i

dokumentu i zaawansowane funkcje formatowania tekstica z obiektami graficznymi, tabela
innymi zaawansowanymi funkcjami edytora, korespowiie seryjna, przygotowanie wydruko

dobre praktyki podczas edycji tekstu. Praca z aduns kalkulacyjnymi (MS Excel): wskazanje

przyktadéw zastosowaarkusza kalkulacyjnego wyciu codziennym i w pracy biurowej, paja:
dane, komoérki, wiersze i kolumny, typy danych, fatowanie komoérek, edycja arkuszg
sortowanie danych i zagdzanie danymi, reguly obliczeniowe (arytmetyczma)udowane funkcig
typowe i zaawansowane, tworzenie wykresow, przygatoe arkusza lub jego gzi do wydruku,
dobre praktyki w pracy z arkuszem kalkulacyjnym. ofeenie grafiki prezentacyjnej (M
PowerPoint): slajdy - omdwienie zawaitg tworzenie prezentacji: dodawanie tekstu, gia
wykresow, tabel, obiektow audio-video, odnikOw internetowych itp., przygotowanie statyczne
i dynamicznego pokazu slajdow, zaawansowane uruiemgni odtwarzanie prezentacji, konsps
prezentacji, dobre praktyki podczas tworzenia premgi oraz przedstawiania $m zawartych ng
slajdach. Praca z deginym oprogramowaniem przydatnym w pracy biurowejtym m.in.: bazg
danych (MS Access), alternatywne pakiety biurowsraatywne oprogramowanie do tworzeni
edycji grafiki, oprogramowanie sieciowe (przgdarki internetowe, pakiety pocztowe) i inn
Wskazanie wybranych podoligw i réznic pomidzy wywanym oprogramowaniem w danej kla
zastosowa codziennych i biurowych.
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20. Egzamin: | nie, zallo

21. Literatura podstawowa:

David Pogue, Craig Zacker, L.J. Zacker: WindowsPXB, Wyd.: Helion, Gliwice, 2005.
Maria Langer: Word 2003 PL, Wyd.: Helion, Gliwic)04.

John Walkenbach: Excel 2003 PL : biblia, Wyd.: HeliGliwice, 2004.

Rick Altman, Rebecca Altman: Po prostu Power P13, Wyd.: Helion, Gliwice, 2004.

21. Literatura uzupeiajaca:




Halina Nowakowska, Zdzistaw Nowakowski:zzylkowanie komputeréw, Wydawnictwo Naukoy

PWN, Warszawa, 2010.

Steve Sagman ; [tekst oprac. Mikotaj Szczepaniagaustawie tt. Bogdana Czogalika]: Office 20

PL, Wyd.: Helion, Gliwice, 2004.

03

23. Nakiad pracy studenta potrzebny do oggniecia efektéw ksztatcenia:

Lp. Forma zaje¢ kontaktob&if:?]za/ %?giy studenta
1 Wyktad
2 Cwiczenia 30
3 Laboratorium
4 Projekt
5 Seminarium
6 Inne Cwiczenia) - Wkﬂ;ﬁ%ﬁ&?&iﬁmﬁzﬁch 15
Suma godzin 60

24. Suma wszystkich godzin: 60 25. Liczba punktowECTS:
2€. L iczba punktow E.CTS 27. Liczba punktéw ECTS uzyskanych
uzyskanych na zagciach z : ; :
1 w wyniku samodzielnej pracy

bezparednim udziatem
nauczyciela akademickiego:

studenta:

28. Uwagi:

(data i podpis prowadzgcego)

Zatwierdzono:

(data i podpis)



