REGULAMIN WYDAWNICTWA PWSZ W RACIBORZU

PODSTAWY PRAWNE
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1. Wydawnictwo Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu zwane dalej
"Wydawnictwem", jest ogdlnouczelniang jednostkg organizacyjng, dziatajgcg na
podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz.U. Nr,
(tj. Dz. U. 2012 poz. 572 z pdin.zm), Statutu Uczelni, ktdrego tekst jednolity zostat
wprowadzony Zarzgdzeniem nr 452/2015 Rektora w dniu 1 kwietnia 2015 r. oraz
niniejszego Regulaminu.

3.

Wydawnictwo PWSZ w Raciborzu postuguje sie logo zatwierdzonym Zarzadzeniem
Rektora PWSZ w Raciborzu nr 139/2007.

WYDAWNICTWO

PWSZ W RACIBORZU

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

planie wydawniczym — nalezy przez to rozumieé plan publikacji, ktére beda
wydane w danym roku kalendarzowym, (wzdr: zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu),

bibliotekach uprawnionych — nalezy przez to rozumieé biblioteki, ujete
w Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. w sprawie
wykazu  bibliotek  uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy
obowigzkowych poszczegdlnych rodzajow publikacji oraz zasad i trybu ich
przekazywania.



ZASADY FUNKCJONOWANIA WYDAWNICTWA

§2

Zadaniem Wydawnictwa Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej w Raciborzu jest

wydawanie drukiem i /lub w formie elektroniczne;j:

- materiatow dydaktycznych: skryptow, przewodnikéw po przedmiotach, autorskich
materiatéow do wyktaddw i ¢wiczen,

- prac rygorowych: monografii habilitacyjnych i ksigzek profesorskich,

- monografii jedno- i wieloautorskich,

- zeszytow naukowych,

- materiatow konferencyjnych,

- czasopism,

- materiatéw informacyjnych poswieconych Uczelni, zwanych dalej publikacjami.

Wydawnictwo moze wydawaé réwniez publikacje zlecone z zewnatrz po ich
zaakceptowaniu przez Rade Wydawniczg i uzyskaniu wymaganych recenzji.

Wydawnictwo wydaje publikacje w jezyku polskim i jezykach obcych.
Nadzér nad Wydawnictwem Uczelni sprawuje Prorektor ds. rozwoju i organizacji.

Zgtoszenia publikacji do rocznego planu wydawniczego autorzy skfadajg na
formularzu stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu u Kierownika
Wydawnictwa. Termin skfadania zgtoszen okreslany jest w odrebnym zarzadzeniu
Rektora.

Na podstawie otrzymanych zgtoszen Kierownik Wydawnictwa sporzadza projekt
rocznego planu wydawniczego, celem przedstawienia go Radzie Wydawnicze]. Roczny
plan wydawniczy zatwierdzany jest przez Rektora Uczelni.

O zakwalifikowaniu lub niezakwalifikowaniu danej publikacji do rocznego planu
wydawniczego autor jest informowany na pismie przez Prorektora ds. rozwoju
i organizacji.

§3

Zadania Wydawnictwa okreslone w § 2 niniejszego Regulaminu finansowane s3 ze
srodkow:

jednostek organizacyjnych zlecajgcych ustugi wydawnicze;
dotacji Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego;

instytucji i przedsiebiorstw panstwowych lub prywatnych;
ze sprzedazy publikacji;

uzyskanych z reklam sponsordw, zamieszanych w danych publikacjach;



f) ze Srodkéw wtasnych autorow.

2. Srodkami finansowymi Wydawnictwa Uczelni dysponuje Rektor, w ramach
zatwierdzonego planu rzeczowo-finansowego Uczelni.

STRUKTURA ORGANIZACYJNA WYDAWNICTWA
§4
1. W strukturze organizacyjnej Wydawnictwa znajdujg sie:
a) Rada Wydawnicza

b) Biuro Wydawnictwa, za ktérego prace odpowiedzialny jest Kierownik Wydawnictwa.

RADA WYDAWNICZA

§5
1. Rada Wydawnicza powotywana jest przez Rektora na wniosek Senatu.
2. Rada Wydawnicza powotywana jest na okres kadencji Rektora Uczelni.

3. W sktad Rady Wydawniczej wchodzg nauczyciele akademiccy, co najmniej ze
stopniem naukowym doktora, po jednym z kazdego instytutu.

4. Przewodniczgcego Rady Wydawniczej powotuje Rektor.

§6

1. Posiedzenia Rady Wydawniczej zwotywane sg przez Przewodniczagcego Rady, co
najmniej raz na 6 miesiecy.

2. Uchwaty Rady Wydawniczej podejmowane s3 przez gtosowanie jawne w obecnosci
co najmniej 50 % sktadu Rady.

3. Przewodniczacy Rady Wydawniczej lub cztonek Rady na jej posiedzenie lub okreslony
punkt porzadku posiedzenia moze zapraszaé ekspertow. Eksperci mogg braé udziat
w dyskusji. Nie mogg brac¢ udziatu w gtosowaniu.



§7
1. Do zadan Rady Wydawniczej nalezy:
1) ustalanie rocznego planu wydawniczego, ktdry zatwierdzany jest przez Rektora;
2) ustalanie wielkosci naktadéw publikacji;
4) opiniowanie odwotan autoréw od decyzji o odmowie wydania publikacji;
5) wydawanie opinii w sprawach wniesionych przez Kierownika Wydawnictwa;
6) monitorowanie realizacji planu wydawniczego;

7) podejmowanie aktywnych dziatan zwigzanych z pozyskiwaniem srodkéw
i rozwojem Wydawnictwa,

8) wyznaczanie recenzentéw;

9) opiniowanie wewnetrzne wydawanych prac.

BIURO WYDAWNICTWA

§8
1. Biurem Wydawnictwa kieruje Kierownik Wydawnictwa, powotywany przez Rektora.

2. Dziatalno$¢ Biura Wydawnictwa obejmuje sktad, przygotowanie, obstuge i koordynacje
prac wydawniczych zwigzanych z realizacjg rocznego planu wydawniczego Uczelni.

3. W ramach swoich obowigzkdéw Biuro Wydawnictwa:
1) wspotpracuje z innymi dziatami Uczelni w zakresie obstugi finansowej, organizacji
przeprowadzania przetargdw, zawierania umoéw zwigzanych z pracami wydawniczymi,
2) wspotpracuje z Bibliotekg PWSZ w ramach promoc;ji i dystrybucji publikacji,
3) prowadzi magazyn i dystrybucje wydawnictw,
4) gromadazi i archiwizuje dokumentacje Wydawnictwa,
5) kontaktuje sie z autorami, organizuje prace redakcyjne,
6) wspotpracuje z drukarniami, przygotowuje publikacje do druku,
7) wykonuje inne prace niezbedne w procesie wydawniczym zlecone przez Rektora.



§9

1. Kierownik Biura Wydawnictwa ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za mienie
Wydawnictwa.

2. Do zadan Kierownika Biura Wydawnictwa nalezy:

1) organizacja i nadzér nad prawidtowym przebiegiem cyklu wydawniczego okreslonego
w § 10 niniejszego regulaminu,

2) planowanie potrzeb w zakresie ustug drukarskich, przygotowanie specyfikacji
niezbednej do wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na druk
publikacji, przygotowanie zlecenia publikacji do druku drukarniom, o ile umowy
z wspotwydawcami nie stanowig inaczej,

3) sporzadzanie projektu rocznego planu wydawniczego,

5) sporzadzanie i przedktadanie Prorektorowi ds. rozwoju i organizacji sprawozdania
z wykonania rocznego planu wydawniczego Wydawnictwa w terminie do 15 stycznia
roku nastepujgcego po roku zrealizowanego rocznego planu wydawniczego,

6) sporzadzanie kalkulacji kosztow wydania poszczegdlnych publikacji,
4) wspotpraca z wspodtwydawcami i z drukarniami w ramach zawartych umow,
5) ustalanie terminéw z autorami publikacji oddania ich do druku,

6) nadzor nad realizacjg zadan Biura Wydawnictwa okreslonych w § 8 ust. 2 i 3.

3. Kierownik Biura Wydawnictwa za swojg dziatalno$¢ odpowiada przed Rektorem.

REALIZACJA CYKLU WYDAWNICZEGO
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1. Podstawag przyjecia publikacji do realizacji jest ujecie jej w zatwierdzonym przez Rektora
Uczelni rocznym planie wydawniczym. Publikacje nieujete w planie mogg by¢
zrealizowane po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Wydawnicze] i zatwierdzeniu przez
Rektora. Ostateczny termin opracowania planu wydawniczego na dany rok ustalany jest
odrebnym zarzadzeniem Rektora.

2. Autor ubiegajacy sie o wydanie publikacji dostarcza do Biura Wydawnictwa:

- wniosek wydawniczy wraz z konspektem publikacji (wedtug wzoru zamieszczonego
w zatgczniku nr 2),



- tekst publikacji (zgodny z wymogami zamieszczonymi w zatgczniku nr 3),

- oSwiadczenie autoréw o procentowym wktadzie pracy (w przypadku autorstwa
wspolnego) (wzér w zatgczniku nr 4).

. W zaleznosci od rodzaju publikacji ustala sie nastepujaca liczbe wymaganych recenzji

zewnetrznych:

- dla prac rygorowych: monografii habilitacyjnych i ksigzek profesorskich pracownikéw
Uczelni — dwie recenzje;

- dla wewnatrzuczelnianych materiatéw dydaktycznych - jedna recenzja.

Prace o charakterze dydaktycznym lub naukowym podlegajg recenzji pracownika
naukowego spoza uczelni, posiadajagcego co najmniej stopien naukowy doktora
habilitowanego.

. Oryginaty recenzji sg przechowywane w dokumentacji Wydawnictwa.

. Na przygotowanie recenzji zostaje zawarta z recenzentem umowa. Wysokos¢ stawki za

jedng recenzje na dany rok ustala Rektor w drodze zarzadzenia.

. Autor jest zobowigzany uwzgledni¢ krytyczne uwagi zawarte w recenzji i dostarczyc

Wydawnictwu poprawiony tekst w terminie okreslonym przez Kierownika Wydawnictwa.

. Wydawnictwo nadaje publikacji numer ISSN lub ISBN (z posiadanej puli).

. We wspdtpracy z autorem Biuro Wydawnictwa przygotowuje skfad i oktadke publikacji.

Dla typowych opracowan zachowuje sie standardowy format i wyglad serii wydawniczej.
Autor moze tez przygotowac publikacje we witasnym zakresie. Korekte, ttumaczenia
obcojezyczne i dodatkowe prace Wydawnictwo moze zleci¢é innym osobom po
wczesniejszych uzgodnieniach. Rektor w drodze zarzadzenia okresli wysokos$¢ stawek za
korekty lub ttumaczenia jezykowe.

. Po prébnym wydruku autor nanosi koicowg korekte i wyraza zgode na wydruk w petnym,

ustalonym naktadzie. Przed oddaniem do druku praca jest sprawdzana przez Kierownika
Wydawnictwa (lub wyznaczonego redaktora prowadzgcego).

10. Wydawnictwo przekazuje publikacje naukowe nieodptatnie nastepujagcym podmiotom:

1)
2)
3)
4)

5)

Rektorowi PWSZ w Raciborzu — 1 egzemplarz,
uprawnionym bibliotekom egzemplarze obowigzkowe zgodnie z § 1 ust. 3 regulaminu,
recenzentom, po 1 egzemplarzu,

Bibliotece PWSZ (na uzytek wiasny i do wymiany miedzybibliotecznej dla Paristwowych
Szkét Wyzszych Zawodowych wedtug kierunkéw studidw po jednym egzemplarzu,
bibliotekom z terenu miasta Racibérz w tgcznej ilosci 3 egzemplarzy, Muzeum w Raciborzu
- 1 egzemplarz, Towarzystwu Mito$nikéw Ziemi Raciborskiej — 1 egzemplarz),

do archiwum Wydawnictwa 2 egzemplarze.



11. Pozostate egzemplarze mogg zostac przekazane do:
1) odptatnej dystrybucji,
2) przekazane autorowi/autorom,
3) decyzjg Rektora przeznaczone na inne cele.

FINANSE WYDAWNICZWA

8§10

1. Prace Wydawnictwa finansowane sg ze srodkéw okreslonych w §3 regulaminu.

2. W danym roku kalendarzowym przedstawiciele danego Instytutu majg prawo do jednej
publikacji dotowanej przez Uczelnie.

3. Warunki wydania okresla umowa z autorem.
4. Przychody ze sprzedazy publikacji mogg by¢ przeznaczane na zadania Wydawnictwa.

5. Ewidencje przychodéw i kosztéw Wydawnictwa, rozliczanie uméw, wycene publikacji
prowadzi Kwestura Uczelni.

6. Autorzy publikacji wydanych przez Wydawnictwo PWSZ w Raciborzu nie otrzymuja
honorarium, chyba, ze decyzjg Rektora postanowiono inaczej.

811

W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu, rozstrzyga¢ bedzie
Rektor Uczelni.



